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Guía rápida del Formato Simplificado



❑ DATOS GENERALES DEL DECLARANTE
CURP, RFC con homoclave, correo institucional, Régimen conyugal en caso de que su Estado civil sea Casado y domicilio.

❑ DATOS CURRICULARES
Certificado, Título o documento que acredite el grado de estudios que registra en el sistema así como la fecha de expedición
del documento.

❑ DATOS DEL EMPLEO
Nombramiento en caso de ser personal de base o contrato en caso de ser personal eventual, y la fecha de inicio del mismo.

❑ EXPERIENCIA LABORAL (ÚLTIMOS 5 CARGOS, EMPLEOS O COMISIONES ANTERIORES)
Sector Público
Nombre del ente público, área de adscripción, Empleo, Cargo o Comisión, Función principal, Fecha de Ingreso, Fecha de
Egreso, Lugar donde se ubica.
Sector Privado
Nombre de la empresa, sociedad o asociación, Área, Empleo o cargo, Sector al que pertenece, Fecha de Ingreso, Fecha de
egreso, Lugar donde se ubica.

❑ INGRESOS NETOS DEL DECLARANTE (AÑO INMEDIATO ANTERIOR)
Constancia de percepciones, y/o Documento en el que pueda consultar el total de las remuneraciones netas que recibió de la
Universidad Autónoma de Campeche durante el año inmediato anterior, y/o Constancia de la Declaración Anual Fiscal.
Comprobantes de otro tipo de ingresos con suma total en el ejercicio que corresponda.

Información necesaria



1 Ingrese al sitio: https://nuevodeclaranet.uacam.mx
y de clic en Entendido



2 Ingrese al sistema anotando su Clave Única de Registro
de Población (CURP) y de clic en Iniciar sesión.



3 Anote su contraseña y de clic en Entrar.



4 Una vez en el sistema, ingrese en la pestaña
Declaraciones pendientes y haga clic en Presentar.



5 Elija la opción del tipo de declaración patrimonial y de
intereses a presentar, siendo la de Modificación del año
que corresponda. Como se visualiza en las imágenes.



6 Elija el nivel de encargo que corresponda a su empleo,
cargo o comisión, de acuerdo con el listado que se muestra
y posteriormente presentar:



7 De acuerdo con su nivel de encargo el sistema habilitará
el formato de presentación correspondiente, en este caso
el Simplificado.

1. Datos Generales.
2. Domicilio del Declarante.
3. Datos Curriculares.
4. Datos del empleo, cargo o comisión.
5. Experiencia laboral.
6. Ingresos netos del Declarante.

Los datos que se deberán llenar para dicho formato son:



8 Cada vez que finalice el llenado de algún rubro de su
declaración, se habilitará la opción Guardar. Se recomienda
usarla constantemente a efecto de poder guardar los
avances y, en su caso, continuar con posterioridad.



9 Cada vez que llene un rubro de su declaración, se
habilitará la pestaña Vista Preliminar, a través de la cual
podrá consultar la información capturada.



10 Datos Generales

Ingrese sus datos generales.

*En caso de ser casado, deberá indicar el Régimen Matrimonial.



11 Domicilio del declarante

Ingrese los datos de su domicilio.



12 Datos curriculares

Se podrá visualizar el registro de la información
cargada con anterioridad en el sistema, por lo que a
efectos de poder guardar el registro debe ingresar
en el icono modificar.



13 Datos curriculares

Verificar la información y seleccionar el tipo de operación
conforme a los rubros que se visualizan, modificar, sin
cambio y baja, seguidamente aceptar y guardar.



14 Datos del empleo, cargo o comisión (actual)

Se podrá visualizar el registro de la información cargada
con anterioridad en el sistema, por lo que a efectos de
poder guardar el registro debe ingresar en el icono
modificar.



15 Datos del empleo, cargo o comisión

Verificar y actualizar la información cargada, como los
datos de movimientos por cambio nivel y ente público,
así como la fecha de toma de posesión del empleo,
domicilio del empleo y en todos los casos la
remuneración anual (se visualiza el monto de la
declaración anterior).
Para este rubro es importante contar con la constancia
de sueldos y salarios del año inmediato anterior a la
presentación de la declaración patrimonial.





16 Experiencia laboral (Últimos cinco empleos)

Se podrá visualizar el registro de la información cargada con
anterioridad en el sistema, por lo que a efectos de poder
guardar el registro debe ingresar por cada uno en el icono
modificar.



17 Experiencia laboral (Últimos cinco empleos)

Verificar la información y seleccionar el tipo de
operación conforme a los rubros que se visualizan,
modificar, sin cambio y baja, seguidamente aceptar y
guardar.



18 Experiencia laboral (Últimos cinco empleos)

En caso de un nuevo registro, selecciona el Tipo de
Operación Agregar, y continua con los rubros que se
visualizan. Deberá agregarlos uno a la vez.



19 Ingresos netos del declarante

Corresponde a la suma de los ingresos netos obtenidos entre
el 1 de enero y el 31 de diciembre del año inmediato anterior.
El importe que registre en el numeral I. Remuneración anual
neta del declarante por su encargo público debe coincidir con
el que reporta en el rubro Datos empleo en la opción
Remuneración anual neta.
El importe del renglón A. Ingreso anual neto del declarante lo
genera el sistema de forma automática.
En caso de otros ingresos del declarante durante el año
inmediato anterior, serán reportados en el numeral II.



Asimismo, los ingresos anuales netos que se reporten deben
coincidir en las declaraciones patrimoniales que en su caso
presenten en otras dependencias.



Colocados los ingresos en los rubros del formato se
continua con la opción de aceptar y guardar para actualizar
los cambios.



20 Completados todos los rubros del formato se habilitará
la pestaña de Firmar para proceder a signar y enviar la
declaración de que se trate:



Antes de su envío, se recomienda ampliamente revisar
la declaración en versión Vista Preliminar, ya que una
vez firmada y enviada, NO podrá hacer correcciones o
modificaciones en la misma.



21 Una vez desplegada la versión preliminar de su
declaración patrimonial, le recomendamos verificar la
información:



22 En el proceso y envío de la declaración debe seleccionar
la opción de continuar con la firma.



23 Para el envío de su declaración, en la pantalla de
Proceso de firmado y envío de la declaración deberá
seleccionar la opción ¿Deseas hacerlo con tu CURP y
contraseña? FIRMAR.



24 Deberá seleccionar “He leído y acepto las condiciones
descritas” y seleccionar “continuar con la firma”



25 Deberá ingresar nuevamente su contraseña, y
seleccionar firmar, para generar el acuse correspondiente.



26 Una vez que firme y envíe su declaración, podrá imprimirla y/o
guardarla en formato .pdf junto con el acuse que genera el
sistema.



27 Deberá enviar el acuse que genera el sistema en
archivo electrónico en formato .pdf desde su correo
institucional @uacam.mx al correo electrónico
declaracionpatrimonial@uacam.mx.


