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EN CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES CONSIDERADAS EN EL REGLAMENTO DE ENTREGA-RECEPCIÓN DE LA UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE CAMPECHE, SE PROCEDE EN ESTE ACTO A LEVANTAR LA PRESENTE ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCIÓN CON MOTIVO DE SEPARARSE DE SU CARGO EL C. (NOMBRE DEL TITULAR QUE ENTREGA) TITULAR DE (CARGO DEL TITULAR QUE ENTREGA). QUIEN RINDE UN INFORME POR ESCRITO DE LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA Y ENTREGA LOS RECURSOS FINANCIEROS, HUMANOS Y MATERIALES QUE LE FUERON ASIGNADOS PARA EL EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES, AL C. (NOMBRE DEL TITULAR QUE RECIBE) QUE LO SUSTITUYE EN SUS FUNCIONES. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
EN LA CIUDAD DE SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, CAPITAL DEL ESTADO DE CAMPECHE, SIENDO LAS (CON LETRA)  HORAS DEL DÍA DE HOY (CON LETRA), ESTANDO REUNIDOS LOS CC. (INDICAR LOS NOMBRES Y PUESTOS DE LAS PERSONAS QUE PARTICIPARON DEL PROCESO DE VERIFICACIÓN), EN LAS OFICINAS QUE OCUPA  (NOMBRE DE LA DEPENDENCIA UNIVERSITARIA) CON DOMICILIO EN (DOMICILIO COMPLETO), Y CON LA ASISTENCIA DE LOS CC. (NOMBRE DEL TITULAR QUE ENTREGA) Y EL C. ( NOMBRE DEL TITULAR QUE RECIBE), POR MOTIVO DE LA DESIGNACIÓN DE QUE FUE OBJETO, POR PARTE DEL C.(NOMBRE DEL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE CAMPECHE ) PARA OCUPAR CON FECHA (DÍA CON LETRA) DEL (MES) DE DOS MIL (CON LETRA), LA TITULARIDAD DE (DEPENDENCIA UNIVERSITARIA )PARA LLEVAR A CABO LA ENTREGA-RECEPCIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS ASIGNADOS A ESTA DEPENDENCIA PARA PROPORCIONAR LOS DATOS NECESARIOS, POR PARTE DEL C. (NOMBRE DEL TITULAR QUE RECIBE),  DESIGNA EN ESTE ACTO AL C. (NOMBRE DEL RESPONSABLE DESIGNADO), PARA RECIBIR LA DOCUMENTACIÓN Y RECURSOS CONSIGNADOS EN LA PRESENTE ACTA, ASÍ COMO PARA SOLICITAR LA INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN QUE SEA PERTINENTE; AMBAS PERSONAS ACEPTAN LA DESIGNACIÓN HACIÉNDOLO CONSTAR MEDIANTE SUS FIRMAS EN EL ACTA, LA ENTREGA-RECEPCIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS CON QUE CUENTA (NOMBRE DE LA DEPENDENCIA UNIVERSITARIA), AMPARA EN LOS FORMATOS QUE A CONTINUACIÓN SE RELACIONAN, EN EL NÚMERO DE HOJAS SEÑALADAS EN EL MISMO RENGLÓN :- - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 


	
	FOJAS UTILES

	I.- DEL EXPEDIENTE PROTOCOLARIO:FOJAS UTILES                                           
	

	A).- ACTO SOLEMNE DE TOMA DE PROTESTA                                                                                     
	

	B).-ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCIÓN:                                                               
	

	C).- INFORME DE LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA                                                                   
	

	II.- LOS ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES:                                      
	

	A).-  BALANCE GENERAL                                                                                                                                  
	

	B).- ESTADO DE INGRESOS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS;                                                
	

	C).- CORTE DE CAJA ADICIONAL                                                                                                                 
	

	D).-ESTADO DE EJERCICIO PRESUPUESTAL QUE CONTENGA                                                        
	

	1).- GASTO CORRIENTE;                                                                                                                                    
	

	2).- TRANSFERENCIAS;                                                                                                                                      
	

	3).- GASTOS DE INVERSIÓN;                                                                                                                           
	

	4).- EROGACIONES EXTRAORDINARIAS; Y                                                                                             
	

	5).- RELACIÓN DE CUENTAS (EN BANCOS);                                                                                           
	

	E).- PROGRAMA DE INVERSIÓN; Y                                                                                                              
	

	F).- CALENDARIZACIÓN Y METAS;                                                                                                             
	

	III.- SITUACIÓN PATRIMONIAL;                                                                                                              
	

	A).- BIENES EN ALMACÉN;                                                                                                                             
	

	B).- BIENES INMUEBLES;                                                                                                                                  
	

	C).- BIENES MUEBLES;                                                                                                                                       
	

	D).- EXPEDIENTES EN ARCHIVO;                                                                                                                
	

	E).- MATERIAL BIBLIOGRÁFICO;                                                                                                                  
	

	F).- CONVENIOS, CONTRATOS;                                                                                                                   
	

	G).- INVENTARIO DE PROGRAMAS DE COMPUTACIÓN;	                                                         
	

	IV.- RECURSOS HUMANOS:                                                                                                                       
	

	A).- PLANTILLA DE PERSONAL;                                                                                                                  
	

	B).- INVENTARIO DE RECURSOS HUMANOS;                                                                                      
	

	C).- ESTRUCTURA ORGÁNICA;                                                                                                                   
	

	D).- RESUMEN DE PLAZAS; Y                                                                                                                       
	

	E).- SUELDOS NO COBRADOS;                                                                                                                      
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	V.- ASUNTOS EN TRÁMITE:                                                                                                                        
	

	A).- JUICIOS EN PROCESO;                                                                                                                              
	

	B).- CONVENIOS;                                                                                                                                                
	

	C).- INFORME DE OBRAS; Y                                                                                                                           
	

	D).- INVENTARIO DE BIENES AJENOS O EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE EJECUCIÓN:
	

	VI. CUALQUIER OTRA DOCUMENTACIÓN RELEVANTE
	




EL C. (NOMBRE DEL TITULAR QUE ENTREGA),  MANIFIESTA HABER PROPORCIONADO SIN OMISIÓN ALGUNA  TODOS LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA FORMULACIÓN DE LA PRESENTE LOS ( CANTIDAD CON LETRA )  FORMATOS QUE SE MENCIONAN EN ESTA ACTA FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y SE FIRMAN EN TODAS SUS FOJAS PARA SU VALIDACIÓN Y EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, POR LA (S) PERSONA (S) DESIGNADA (S) PARA ELABORARLA, DE IGUAL MANERA SE PONE DEL CONOCIMIENTO DE LA PERSONA QUE ENTREGA QUE LA PRESENTE , NO IMPLICA LIBERACIÓN ALGUNA DE RESPONSABILIDADES QUE PUDIERA LLEGARSE A DETERMINAR POR LA AUTORIDAD COMPETENTE CON POSTERIORIDAD, POR LO QUE EL SERVIDOR UNIVERSITARIO QUE ENTREGA TIENE LA OBLIGACIÓN DE REALIZAR LAS ACLARACIONES QUE LE SEAN REQUERIDAS POR MOTIVO DE LA PRESENTE ENTREGA. EL C. (NOMBRE DEL TITULAR QUE RECIBE),  RECIBE CON LAS RESERVAS DE LA LEY, TODOS LOS RECURSOS Y DOCUMENTOS QUE SE PRECISAN EN LA CONTENIDO DE LA PRESENTE ACTA Y SUS ANEXOS, DE LA REVISIÓN DE LA MISMA Y DE LA DOCUMENTACIÓN QUE EN ELLA SE AMPARA, SE HACEN CONSTAR LAS SIGUIENTES OBSERVACIONES:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

CIERRE DEL ACTA: PREVIA LECTURA DE LA PRESENTE Y NO HABIENDO NADA MÁS QUE HACER CONSTAR SE DA POR CONCLUIDA, SIENDO LAS (CON LETRA) HORAS DEL DÍA (CON LETRA) DE (MES) DE DOS MIL (CON LETRA) FIRMANDO PARA CONSTANCIA EN TODAS SUS FOJAS AL MARGEN Y AL CALCE DE LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON.  - - - - - - - - - - - - - - -
EN ESTE ACTO, EL SERVIDOR PÚBLICO REPRESENTANTE DEL ÓRGANO INTERNO DE CONTROL C. C.P. (NOMBRE DEL TITULAR DEL OIC), EXHORTA A EL (A) C. (NOMBRE DEL TITULAR QUE ENTREGA) Y, EN SU CASO A EL (A) C. (NOMBRE DEL TITULAR QUE RECIBE) A PRESENTAR SU DECLARACIÓN DE SITUACIÓN PATRIMONIAL Y DE INTERESES, EN LOS TÉRMINOS DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.
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